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Cuento con una basta experiencia en el  área de Administración de Personal, así como 
también en las áreas contables, Operaciones, Administración y Finanzas e Informática. 

 

Entre mis fortalezas cabe destacar mi profesionalismo, eficiencia, liderazgo, iniciativa, 
disposición de trabajo en equipo, trabajo bajo presión, capacidad de organización, 
adaptabilidad, alta orientación de servicio y excelentes relaciones interpersonales. 

 

Además de manejar el idioma inglés hablado y escrito a nivel medio, también poseo un 
excelente manejo de herramientas computacionales. 

 
Experiencia profesional 
 
2013   Contador, encargado de remuneraciones 
   Fundación La Puerta 
 

 Registros contables 
 Archivo de documentos 
 Impuestos mensuales 
 Cálculo y pago de remuneraciones 
 Estados financieros 
 Programación en Access 
 Pago de cotizaciones previsionales 
 Formulario 29 
 Formulario 22 
 Análisis de cuentas contables 
 Libro de remuneraciones 
 Libro de compra 
 Pago proveedores 
 Registro y control de donaciones 
  

 
2012 Marzo-Octubre 

 Jefe Administración, Finanzas y Recursos Humanos  
Pro+Nexus 

     
 Control proveedores 
 Pago proveedores 
 Manejo cuenta corriente empresa 
 Conciliación bancaria 
 Confección estados financieros 



 Licitaciones y servicios 
 Remuneraciones 
 Leyes sociales 
 Convenios 
 Caja chica 
 Registros contables y de administración 
 Activo fijo 

 

2010 – 2011  Encargado Contabilidad y Recursos Humanos 
   Interacid Trading Chile S.A. – Terminal Mejillones 
 

 Control proveedores 
 Pago proveedores 
 Manejo cuenta corriente empresa 
 Conciliación bancaria 
 Confección estados financieros 
 Licitaciones y servicios 
 Remuneraciones 
 Leyes sociales 
 Convenios 
 Caja chica 
 Registros contables y de administración 
 Activo fijo 

 
 
2006 - 2009    Jefe de Distribución y Logística EXCON 

 Personal a cargo, 35 personas 
 Distribución de vehículos 
 Planificación de metas y objetivos 
 Planificación turnos 
 Control combustible 
 Control de costos proyecto área 
 Acreditación de trabajadores 
 Confección de informes del área 
 Convenios 

 
  Encargado Area Informática 
 
 Instalación y ampliación de red computacional 
 Generación de programa de administración curricular 
 Generación de programa de generación de ingresos 
 Compra de insumos y materiales 
 Actualización de sistemas 

 

1998 – 2005    Jefe de Personal y Operaciones - RABIE 

 Personal a cargo, 75 conductores 
 Confección planilla operaciones 
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 Confección estadística de cumplimiento 
 Distribución de tareas a las diferentes áreas 
 Planificación de metas y objetivos 
 Control de combustibles 
 Convenios 

 

1987 – 1997   Banco Santiago (Sucursal Irarrazabal) 
             Cajero – Primer Cajero 
 

 Control de cajas 
 Consulta de cheques 
 VºBº 
 Reemplazo de tesorería 

 

     Tesorero de Agencia y Sucursal 

 Manejo remesas moneda nacional y extranjera 
 Mercado de capitales 
 Control cajeros 
 Contratación cajeros de soporte 
 Manejos básicos de auditoria 
 Solicitud de materiales de trabajo 
 Cuadratura diaria, mensual y anual 
 Ingreso cuadraturas diarias al sistema general 

 

     Encargado de Operaciones  – Oficina Central 

 Control por sistema de cajeros 
 Atención de clientes en terreno 
 Generación de tarjetas de bancomático 
 Planificación turnos de control de cajeros 
 Manejo profesional de herramientas informáticas 

 

Formación académica 
 
1979 – 1982    Enseñanza Media 

 
 Instituto Nacional José Miguel Carrera 
 Liceo San Felipe Benicio 
 

  Enseñanza Superior 
 
 Contabilidad General de Nivel Superior 

ESUCOMEX (TITULADO) 
 

 Ingeniería en Administración de Empresas (Postergado) 
UNIACC 

 



 
 

 

Otros datos 
 
Idiomas  Inglés: Nivel intermedio, hablado y escrito 
 
Otros Cursos  Curso de Instalación de Redes Computacionales 
   Instituto RALUN 
   Corporación de Educación de Talagante 
 
   Curso de Herramientas Microsoft 
   Universidad Católica de Chile 
 
   Curso Flexline -Manager (Contabilidad – Remuneraciones) 
   Banco de Santiago 
 
   Curso de Atención de Clientes 
   Banco de Santiago 
 

Curso de Prevención de Riesgos 
INACAP - ACHS 
 
Curso implementación Sistema de Gestión - Normas ISO 
SGC 

 
Implementación y conocimiento de módulos SOFTLAND – 
Remuneraciones 

  Servicios Informáticos E.I.R.L. (Distribuidor SOFTLAND) 
 
 
 
 

 
 
 

 Pretensión de sueldo : 500.000 Líquido (Negociable si es por día) 
 Disponibilidad  : Inmediata 

José Domingo Maldonado Mariangel 
Pasaje Ana González 501 

Villa Futuro 3 
Talagante 

 
28173430 / 97486441 

jd.maldonado.m@gmail.com 


